Bakonyszombathely K6zség Onkormanyzat

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének
és
teljesitésének szabalyai
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Magyarorszag Alaptdrvényének VI. cikk (2) bekezdése szerint ,mindenkinek joga van
a kbzerdek( adatok megismeréséhez es terjesztéséhez”.

Az informacibszabadsag biztositdsa érdekében, az informaciés énrendelkezési jogrol
és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan, Bakonyszombathely Kézség Onkorményzat (tovabbiakban,
mint Adatfelel6s) a kozérdek(i adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének
rendjének szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Adatfelelés:

Név: Bakonyszombathely Kézség Onkormanyzat
Cim: 2884 Bakonyszombathely, Kossuth Lajos u. 31.
Addszam: 15729662-2-11

Telefonszam 06 34 359 111

E-mail cim: bszhely@t-online.hu

Adatvédelmi tisztvisel6:

Név: Laszlé Gabor

Cim: 2870 Kisbér, Dessed Gyula u. 14
Nyilvantartasi szam: 30805884

Addszama: 66016085-1-31

Telefonszam: 06 30 546 4221

E-mail cim: laszlo.gabor09@gmail.com
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l. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelelésnél a kdzérdek(i adatok és a
kbzérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teliesitésének
rendjet.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a kdzérdek(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok korére.

Il. Fogalmak:

Személyes adat:

Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonésen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az
érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

Kiilénleges adat:

e a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

e az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,

valamint a blinugyi személyes adat

Biiniligyi személyes adat:

A buntetbeljaras soran vagy azt megeléz6en a blincselekménnyel vagy a
buntetéeljarassal 06sszefliggésben, a bintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bintetés-végrehaijtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a bintetett
elééletre vonatkoz6 szemeélyes adat.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kodzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére
vonatkozé vagy kézfeladatanak elldtasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének modjatél, 6nalldé vagy gyljteményes jellegétdl,
igy kuléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megko6tott szerzédésekre vonatkozé adat.

Koézérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdek(i adat fogalma alda nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli.



Nyilvanossagra hozatal.
Az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele.

Adatmegjeldlés:
Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkilénbdztetése céljabdl.

Adatzarolas:
Az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabdl.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisités.

Adatfelel6s:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezden kézzéteendd
kézérdek(i adatot elGallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozlo:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az
adatot — az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

lll. Kézérdekii adatok kore, kozzététel

Az Adatfelelés kezelésében 1évd kdzérdekl adatok alapjan az Infotv. alapjan
kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil.

Adatfelelés az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, miikédésre vonatkoz adatokat, valamint a gazdalkodasi
adatokat elektronikusan a http://aszar.hu/ honlapon kézzéteszi.

IV. A kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése

Az Adatfelelés kezeléseben levé kdzerdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi

bekezdésben meghatarozott elérhetdségeken.

A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak maédja:

a) irasban: 2884 Bakonyszombathely, Kossuth Lajos u. 31.
b) elektronikusan: bszhely@t-online.hu e-mail cimen keresztul.
c) széban, irdsban: Adatfelelds éplletében, a honlapon feltiintetett

ugyfélfogadasi idében.



Amennyiben a kozérdek( vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan
mar kozzétételre kerult, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazé
nyilvanos forrast.

Szbébeli, egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia az |. szamu melléklet szerint.

A bszhely@t-online.hu cimre érkezd levelek erkeztetéséért felelés munkatars koteles
naponta ellenérizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az
illetekes személy részere tovabbitani.

A kodzeérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron
kivil kell érkeztetni és iktatni.

V. A kozérdekii és a kdozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A kozérdeki és a kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
az Adatfeleléshoz torténd beérkezést és iktatast kévetdéen azonnal el kell juttatni az
adatvédelmi tisztvisel6nek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és
(1b) bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

1a) - Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv nem koteles
eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belill
benydljtott, azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

(1b) - Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles
eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6
esetéen megnevezéset, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az

adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgalatot kdvetben - sziikség esetén az adatkér szerint
érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalija abbdl a
szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Adatfelelés kezelésében 1évd adatra
vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigénylés pontositasa
céljabdl.



Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkoz6 felhivasban figyelmeztetni kell.

VI. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekl adatigenylésnek a lehetd legrévidebb id6 alatt, az Adatfeleléshoz
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon belil, kdzérthetd és az adatigényld altal
megjeldlt médon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentdés terjedelm(, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitese az Adatfelelés alaptevékenysegének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan merték( igénybevételevel jar, az adatigenylés
teliesitésere meghatarozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrél az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15
napon belll tajekoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesiteséhez az Adatfelelés szakmai teriletének
bevonasa szikséges, ugy az illetéekes szervezeti egység munkatarsa dsszegydijti,
elbkésziti az adatokat, elkésziti az adatigenylésre vonatkozé valasz tervezetet. A
tervezet elkészilte utan egyeztet az adatvédelmi tisztviselbvel.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel®
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével idépont egyeztetése céljabdl.

Az adatok tanulmanyozasara az erre Kkijeldlt helysegben, megfelel6 id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényl6
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatasra kerilt
dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

VIl. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfelelés kezelésében, el kell
utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét errdl, hogy
tudomasa szerint mely kézfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kdzérdekl és
k6ézérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasarol €s annak indokairdl 15 napon bellll az
Adatfelelds levélben vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha
az igényben elektronikus levelezési cim is fel van tlntetve, elektronikusan
tajékoztatast kild az igénylének.



Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigenyl6ét 15 napon belil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetéségeirél, a kézérdekl adatok iranti igény elutasitasa vagy nem
megfeleld teljesitése esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom,
Beothy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvoslateért.

VIIl. Az adatigényléshez kapcsolddé egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik
fordulata alapjan az elutasitott kdzérdek(i adatigenyekrél, valamint az Adatfeleléshoz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétél december 31-éig.

Az adatvedelmi tisztviseld a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az
el6z6 eévben elutasitott kozérdek(i adatigénylésre vonatkoz6 statisztika
elkészitesérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétéetelérél. A statisztika elkészitését
es kozzetetelet kbvetben a nyilvantartas torlésre kerdl.

Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) Ugyirat iktatdszamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beérkezésenek idépontjat,

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) ugyirat iktatbszamat,

b) adatigényl6 nevét, elérhetdéségét (postacim, e-mail),
c) adatigényles targyat, beérkezésének idépontjat,

d) adatigényles teljesitésenek idépontjat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.

IX. Kéltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

A kozérdekl és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teliesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékét az Adatfelelés - a mindenkor
hatalyos - a kézérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl sz6l6 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.



X. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi
munkavallaléjaval.

Xl. Zaradék

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos lévé
jogszabalyok az iranyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi a jegyzokonyv kozérdekl adatok
megismerésére iranyulo igényrdl sz6lo |. szama melléklet.

Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésének datuma:

Bakonyszombathely, 2021. szeptember 28.
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l. szamu melléklet

Jegyzokonyv

kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényrol

Igény beérkezésének datuma: ... ..o
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1. Adatigényld adatteljesitéséhez sziikséges adatai:
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Az igényt rogzitd munkavallald Neve: ...

Az igényt rogzitd beosztasa: ..........oooviiii i,

2. lgényelt adtok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................






igényt felvevd aldiras
Az igény adatvédelmi tisztvisel6hoz vald érkezésének datuma:

20 ... . RS- ho .......... nap
3. Donteés:
Teljesithetd [_] Nem teljesithets [_]

4. Indoklas:

...............................................................................................................

5. Adatigény tovabbitas:

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbkiildese szervezeti egység
vezetbjenek:

szervezeti egység vezet( alairasa

6. Kozérdekii adatigénylés teljesitése

szervezeti egyseg vezets alairasa






