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Kedves Sziilok!

E belsd szabalyozd6 dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult
évek gyakorlatira épitve az Onok elvardsait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.
Kérjik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig,
¢s a gyermekek valamint az eredményes egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak  betartasara! A  Hazirendinkben megfogalmazott szabalyok gyermekeik
bolcsddébe/dovodankba torténd jogszerii belépésétdl az intézmény jogszerii elhagyasaig terjedd
iddre, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodéas szerint — a nevelési idon tul, vagy az
intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek. A hazirend személyi
hatalya vonatkozik az intézménybe jaré gyermekekre, a sziil6kre, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara, a gyermekek torvényes képviseldire és az intézményben tartdzkodokra.

Hatalya: az intézménybe érkezéstdl, annak egész teriiletére érvényes.

Célja hogy az 6vodaba/bolcs6débe jard gyermekek nyugodt biztonsagos koriilmények kozott,
¢letkori sajatossagaikhoz igazodo, sajatos nevelési igénynek megfelelé életrend szerint
nevelkedhessenek, az 6voda, bolcséde és a csalad egyiittmiikodése, a deriis, nyugodt 6vodai,
bolesddei 1égkdr biztositasa.

Az elkdvetkezendd néhany évben kozds lesz az 6rdmiink €s a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonos bizalomra és tiszteletre €piilne, melyben
valddi neveldpartnerek lehetnénk.

Intézménylink hézirendje a nemzeti koznevelésrdl sz6lo 2011.éviCXC. torvény, valamint a
nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl €s a koznevelési intézmények névhasznalatarol sz616
20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet és a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo1o
1997. évi XXXI. torvény rendelkezéseit alapul véve szabalyozza a hataskorébe utalt kérdéseket.
A napkozbeni ellatas igénybevételének altalanos tudnivaloit, magatartasi szabalyokat fogalmaz

meg ¢és meghatarozza a kapcsolattartas rendjét, a panaszjog gyakorlasanak a modjat.



1. Altalanos informaciok az intézményrol

Az intézmény neve: Acsteszéri Meseerdé Ovoda és Bolcséde
Az intézmény cime:2887 Acsteszér, Kossuth Lajos u. 56.
Telefonszama: 06-30/180-6581
E-mail:oviacsteszer@gmail.com

OM azonosité: 202409

Alapit6 okirat szama, kelte:2022.08.

Intézményvezeté neve: Benisné Schveighardt Anita

Tagévoda/telephely: Acsteszéri Meseerdé Ovoda Benedek Elek Tagovodaja és Bolesédéje
2884 Bakonyszombathely, Rakoczi Ferenc u. 8.

Tagovoda vezet6é: Farkasné Pakozdi Aniko

Az 6voda fenntartdja, cime, elérhetésége:

Acsteszér, Bakonyszombathely, Csatka Ovodai- Bolcsédei Feladatok Ellatasat Szolgald és
Féz68konyhat Uzemeltetd Tarsulas Tarsulasi Tandcsa

2887 Acsteszér, Kossuth Lajos utca 45.

Acsteszér:
Az 6vodaban tartézkodo gyermekek orvosi ellatasat ellatéo orvos neve, telefonszama: Dr.

Udvardi Erzsébet és Szarvas Annamaria, haziorvos

& 34/388-044

Ovodais gyermekeink fogorvosa, telefonszima: Dr. Mohammad Pakravan fogorvos

@: 34/375-144

Ovoda védénéje: Biroczky Fruzsina

Az 6voda logopédusanak neve, elérhetésége: Bolgarné Nerhaft Ilona Piroska, felkereshetd az
ovodaban eldre egyeztetett idopontban.

Egyéni fejlesztéseket végzo gyogypedagogus neve, elérhetésége: Benis Ilona, felkereshetd az
6vodaban eldre egyeztetett idépontban.

Bakonyszombathely:

Az 6vodaban tartézkodo gyermekek orvosi ellatasat ellatéo orvos neve, telefonszama: Dr.
Bujak Szilvia, haziorvos
@: 34/359-421



Ovodas gyermekeink fogorvosa, telefonszama: Dr. Boldov Vladimir

B 34/375-144

Ovoda védéndje: Halmainé Herman Csilla /helyettesitd/

Az 6voda logopédusanak neve, elérhetésége: MészarosVeronika, felkeresheté az 6vodaban
elére egyeztett idopontban

Egyéni fejlesztéseket végzo gyogypedagiogus neve, elérhetosége: Fehér Virag, felkereshetd az
ovodaban elore egyeztetett idopontban.

Csoportos fejlesztéseket végzd gyogypedagigus neve, elérhetésége: Palné Véber Eva,
felkereshetd az 6vodaban elére egyeztetett idopontban.

Gyermek- és ifjusagvédelmi felels neve: Farkasné Pakozdi Aniko

Gyermekjoléti és csaladsegito szolgdlat:

Kisbéri Kistérségi Szocialis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont,

2870 Kisbér, Angol kert 1. Tel/fax: 34/353-133

Kisberszockozpont@citromail.hu

Csaladsegitd: Dorfner Veronika

2. A nevelési év rendje, az intézmény nyitva tartasa

A nevelési év szeptember 1- t6l, a kovetkez6 év augusztus 31- ig tart.

Az 6voda junius 1-e és augusztus 31-e kozott nyari napirend szerint, dsszevont csoportokkal
miikodik.

Nyari zarva tartds minden nevelési év julius-augusztus honapokban torténik, 4-6 hét. Ekkor
torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritds, igy a munkalatok zavartalan lebonyolitasa
érdekében az 6voda/bolesdde zarva tart. A nyari zarasanak idépontjarol legkésébb februar 15-ig
értesitjiik a sziiloket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Az iskolai 0szi €s tavaszi sziinetek eldtt, az ésszerliség és takarékossag jegyében irdsban felmérjiik

a varhato létszamot.

Ha a gyermeklétszam 10 fére csokken, ligyeletet biztositunk az igényl6k szdmara. Rendkiviili
esetben (pl. pedagdgushiany, nagyszamu gyermek megbetegedés) csoportosszevonast a torvényes
1étszamkeret betartasaval és a neveldtestiilet véleményének figyelembe vételével az 6vodavezetd
rendelhet el.

Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonds esetén az Ovodavezetd koteles tajékoztatni a
fenntartot.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd Ossze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jard fert6zo

betegség van.


mailto:kisberszockozpont@citromail.hu

Rendkiviili szilinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiligyi okokbol, természeti vagy

mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

A torvényi elodirasoknak megfelelden intézményiink minden nevelési évben 6t nevelés nélkiili
munkanapot szervezhet. A nevelés nélkiilli munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési ¢€s értékelési
feladatokra, dokumentumok készitésére hasznaljuk fel. A nevelés nélkiili munkanap idejérdl a
sziilok legkésdbb hét nappal eldbb értesitést kapnak. Az ellatast igényld gyermekek részére, ott
ahol mind két sziil6 dolgozik, ezen a napon ligyeletet tartunk.

Az iinnepek miatti, munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol idében értesitést kapnak a sziilok.

A bolesodék nyitva tartasa:
Acsteszér : Hétf6t61 péntekig, reggel 6.30 — délutan 16.00-ig.
Bakonyszombathely: Hétf6tol péntekig, reggel 7.00 — délutan 17.00-ig.

Az 6voda nyitva tartasa:

Acsteszér: Hétfoto] péntekig, reggel 6.30 — délutan 16.00-ig.

Bakonyszombathely: Hétf6tol péntekig, reggel 7.00 — délutan 16.00-ig

Az 6voda nyitasat kovetden, reggel 7.30-8.00-ig, dsszevontan mitkddnek a csoportok.

A gyerekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt 6vodapedagogus/ pedagdgiai asszisztens/

dajka foglalkozik.

BOLCSODE

A bolcsédei nevelés soran megvaldosulo feladatok:

A bdlesddei neveld - gondozé munkank gyermekkozpontl, tAmogatja a gyermeki személyiség

kibontakozasat a csaladi nevelés kiegészitdjeként.

Feladatunk:
e A biztonsagos, nyugodt, deriis, szeretetteljes 1€égkor megteremtése.
® A testi, szocialis, mozgasi, értelmi képességek tdmogatdsa, a gyermek
¢letkori sajatossagainak megfeleld jatéktevékenység biztositasa.
e Az optimalis fejlédéshez ¢és fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi

kornyezet megvalositas



l. Altaldnos tudnivalok

A bolesdde a reggeli megkezdéséig fogadja folyamatosan az érkez6 gyermekeket. Csoportonként
¢s évszakonként a gyermekek napirendje hatarozza meg a reggeli idejét, melynek idépontjardl a
kisgyermekneveloktol és az atadokban kihelyezett napirendekbdl tajékozodhatnak.
Gyermekiikkel lehetdleg a reggeliztetés eldtt érkezzenek. Amennyiben késobbi iddponttol
kivanjak megkezdeni a bolcsddei ellatast, azt a kisgyermekneveldkkel egyeztetni sziikséges, €s
kivanatos, hogy az naponta kozel azonos idépontban tdérténjen, a gyermekek napirendjének
kialakitasa érdekében.

A reggeliztetés ideje alatt az atadok ajtajait bezarjuk, ezen id0 alatt a kisgyermekneveldk nem
vehetnek be gyermeket, mert a reggelizé gyermekeket nem lehet feliigyelet nélkiil hagyni, és
ebben az iddszakban a kisgyermekneveld egyediil van a csoportban. Ugyanez vonatkozik az

uzsonnaztatas idejére is.

1. A bolcs6débol a gyermekeket csak a sziilé vagy az altala megbizott (irasban vagy
el6zdleg bemutatott) személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskora e feladattal nem
bizhaté meg (a megbizott személy személyi igazolvany szdma sziikséges).

2. ADbolcs6débe csak egészséges gyermek hozhato.

Lazas (37,5 °C-nal magasabb testhdmérséklet), vagy fertdzésre gyanus gyermekeket
sziveskedjenek a haziorvosnak megmutatni, a gyermek és kozosség egészségének
védelme érdekében. A csaladban el6forduld fert6zo betegségrdl a bolcsddét értesiteni
sziveskedjenek.

3. A gyermek(ek) gyogyszer és ételérzékenységérél kérjik, hogy a sziild irasban
tajékoztassa a bolcsdét, a szakorvosi véleményt minden esetben mutassa be.

4. Abban az esetben, ha napkozben megbetegszik a bolcsédében a gyermek, a
kisgyermeknevel0 €rtesiti a sziilét vagy a hozzatartozokat. Ezért fontos a pontos cim és
telefonszam megadasa, melynek valtozasat azonnal sziveskedjenek bejelenteni.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve
orvosi ellatasardl, novelve ezzel a miel6bbi gyogyulds esélyeit.

5. Amennyiben a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, a
tavolmaradas okat jelenteni sziikséges a kisgyermekneveldnek. A hidnyzas elsd
napjan az élelmezés anyagkiszabas miatt nem tudjuk figyelembe venni az elsé napi
ebédlemondast. Amennyiben 10 6rdig jelzik az aznapi hidnyzast, lehetdség van az ebéd
hazavitelére.

6. A betegség miatt hianyzo gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjuk Gjbol.
6



7. Bolcsddei kozosségbe az a gyermek hozhatd, aki az életkorhoz kapcsolodd kotelezd
védooltasokat, megkapta. Az idokozben beadott véddoltasrol a gyermekorvos az oltasi
konyvben vagy hivatalos orvosi igazoldson dokumental, amit a sziiléknek az oltas
beadési idépontjat kdvetd harom napon beliil a bélcsédében kotelezd bemutatni.

8. Az intézményi téritési dijat havonta sziikséges befizetni. Az idépontot a falinjsagra
kifliggesztjiik a szililok tajékoztatasara, a befizetési napok megjeldlésével.

9. A csaldd alacsony jovedelme esetén gyermekvédelmi kedvezmény kérhetd, melyet a
Polgarmesteri Hivatalnal kell intézni (a hatarozattal rendelkezdk téritésmentesek).

10. A bolesédei atadd helyiségekben minden gyermeknek kiilon szekrényt biztositunk a
ruhdk tarolasara. Kérjiik, csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben,
mert a bolcsddében hagyott, vagy hozott targyakért felelésséget vallalni nem tudunk.
Minden gyermeknek sziiksége van szobai valtd jatszoruhara is, valamint olyan udvari
cipdre, csizmara és overallra, amely az udvari jatéktevékenységhez hasznalhatd, és nem
kell a gyermeknek fokozottan vigyazni ra. A szekrény rendben tartdsa a sziilok feladata.
Oltozdszekrényben higiénés okok miatt élelmiszert nem lehet tarolni!

11. Fulbevaldval, lanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt gyermeket
bolcsddében nem fogadunk, még a sziil6 feleldsségvallalasa esetén sem.

12. A bolcséde ajtajat zarva tartjuk, csengetéssel kell jelzést adni, ha megérkezik a sziil6
(a gyermekek ne tudjanak kimenni, idegen ne legyen képes behatolni).

13. A 30 napon tuali indokolatlan (orvosi igazolas nélkiili) hianyzas esetén a bolcsddei ellatas
automatikusan megsziinik. A felvételt Gjra kell kérelmezni és az, az altalanos felvételi
eljaras keretében kertil ujra elbiralasra.

14. A bolcsédében a kozétkeztetésrdl szold 37/2014. (1V.30.) EMMI rendeletnek
megfelelden torténik a gyermekek étkeztetése. A bolcsddei kozétkeztetés soran nem all
modunkban eltérd étrendet biztositani a gyermeknek. Diétas étrend esetén szakorvosi
javaslat bemutatdsaval  egyiittmiikodési megallapodast kotiink a sziilével. A
bolcs6édében alapellatasban napi  négyszeri étkezést biztositunk  a

gyermekeknek (reggeli, tizorai, ebéd €s uzsonna), ettdl eltérni nem lehet.



1. Bolcsédekultura — magatartasi szabalyok

A bolcsddében a gondozasi-nevelési feladatokat a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldje
¢és a bolcsddei dajka végzi, akik ismerik és tiszteletben tartjdk a gyermek egyéniségét.
A kisgyermekneveld magatartdsaval mintat, modellt nyGjt a gyermek és a sziild
szamara.

A gyermek reggeli fogadasanal ¢és délutdni hazaadasénal a szilo ¢és a
kisgyermekneveld/dajka egylittmiikddését egymds személyiségét tiszteletben tartd,
udvarias, kapcsolatépitd magatartas kell, hogy jellemezze.

Minden gyermeket egyforman magas szinvonalon, szeretetteljes 1égkorben gondozzon,
neveljen a Kisgyermekneveld, etnikai és egyéb megkiilonboztetés nélkill. Ez az
egészséges ¢s sériilt gyermekekre egyarant kell, hogy vonatkozzon.

A Dbolcsdde vezetésén, a kisgyermeknevelokon kiviil a mikodést eldsegitdé egyéb
dolgozoknak (élelmezés, takaritas) is munkajukkal, viselkedésiikkel hozza kell, hogy

jéaruljanak a bolcsddei gondozo-nevelé munka eredményességéhez.

I11. A kapcsolattartas formai és ideje

A csalad ¢és a bolcsdde egyiittmiikodése dontd jelentdségli a bolcsédében, mivel a kisgyermek

kora és fejlettsége miatt nem tud még ,.kdzvetitdként” fellépni.

1.

3.

4.

Sziildi értekezletet évente egyszer (mdjus vagy junius honapban) tart az 0j felvételes
gyermekek sziilei részére az intézményvezeto és kisgyermekneveld gondozo (bolcsddei
¢let, hazirend, gondozas-nevelés, stb.). Aktudlis feladatok megvitatasara rendkiviili
szllo6i értekezletet is 0sszehivhato.

Csaladlatogatasokat a gyermek felvételét megel6zden, vagy a beszoktatds (adaptacio)
alatt, valamint aktualisan sziikséges kezdeményezni (védond — kisgyermekneveld -
sziild egyiittmiikddése).

A gyermek sziilével torténd beszoktatdsa (altalaban 2 hét) megkonnyiti az Uj
kornyezetbe valo beilleszkedést, csokkenti az adaptacids szindromat, lehetdséget ad a
sziiloknek a nevelési modszerek €s a hasonld koru gyermekek tevékenységének
megfigyelésére.

A kisgyermeknevel6 ¢€s a sziil6 napi taldlkozésa akkor hatékony, ha kdlcsonds egymas
tajékoztatasa, a szobeli €s irasbeli informacidcsere (lizendfiizet).
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5. Az intézmény vezetbje hivatali idoben és elGzetes idOpont egyeztetés soran tart
kapcsolatot a szlilokkel.

6. A sziil6, amennyiben a kisgyermeknevel6vel, vagy az intézményvezetével nem tudta
megbeszélni  problémait, panaszival Acsteszér/ Bakonyszombathely Kozség
Onkormanyzatahoz fordulhat. Elérhetésége az atadoban keriil kifiiggesztésre.

7. Folyamatosan moédot adunk a csaladoknak a bolcs6dei életbe vald betekintésre.
Kérésiink annyi, hogy latogatasuk idopontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével elére
egyeztetni sziveskedjenek.

8. A csaladi programok (csaladi délutin), kozOsen szervezett tdrsadalmi tinnepek

hagyomanyt teremt6 kapcsolatot jelentenek

IV. A panaszjog gyakorliasinak médja

A gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdekkeépviseleti szervek — Sziil6i Forum — panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél, vagy a
Sziilé1 Forumnal az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében, a gyermeki jogok sérelme,
iratbetekintés megtagadasa tovabba az intézmény dolgozdinak a kotelezettségszegése esetén.

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetSje 15 napon belil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha az intézkedéssel nem ért egyet.

A panaszjog gyakorlasaval megkereshetd személyek neve és elérhetdsége a bolcsddében az
atadoban, jol lathato mddon kifiiggesztésre keriil a sziilok tajékoztatasa érdekében.

Az Acsteszéri Meseerdé Ovodéban és Bolesédében Sziil6i Forum miikodik, melynek szabalyait
a Sziil6i Forum Szabdalyzata tartalmazza.

Az Acsteszéri Meseerdé Ovodaban és Boleséde Hazirendje minden, a bolesddében tartdzkodd

személyre egyarant vonatkozik.

A hézirend betartasat kdszonjiik.

........................................ Ph.

bolcsddei szakmai vezetd intézményvezet



OVODA

1. Az évodai felvétel, atvétel szabalyai
Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, de
kiilondsen az utolsd évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az 6vodai felvétel, atvétel
jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapulo jogait a beiratas napjatol
kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsd
nevelési év megkezdéséhez kotheti.
A teleptilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsdnak rendjét. Az dvoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az
ovoda korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd 6voda). Az dvodai jogviszony
a beiratas napjan jon létre.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, vagy ha, az érintett telepiiléseken lakohellyel,
ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd haroméves és anndl idésebb gyermek ovodai
felvételi kérelme teljesitheto.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt. A sziild
- targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,
kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti a Kormany rendeletében kijelolt szerv
(a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozdson vald

részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodai jogviszony létesitésének rendje

e Az 6vodai beiratasra, felvételi jelentkezésre (a kovetkezd nevelési évre) aprilis 20. és
majus 20. kozott, a fenntartod altal meghatdrozott idépontban kertil sor, melynek pontos
idejérol a felvételi jelentkezést megeldzden harminc nappal, hirdetmény forméjaban
tajékoztatjuk a sziiloket.

e A gyermek felvétele vagy atvétele mas 6vodabol jelentkezés alapjan folyamatosan
torténhet a nevelési év kozben az iires férohelyek fliggvényében. Mas 6vodabdl torténd

atjelentkezés esetén az Ovoda igazoldsat sziikséges csatolni az ovodankba torténd

10



beiratkozaskor.

e Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan, a sziild személyes megjelenésével torténik.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

e agyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt,
(személyi azonosito hianyaban a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonatat)

e asziild személyi azonosito és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyat,

e agyermek TAJ kartyéja

e anem magyar allampolgéarsagu gyermek esetében igazolni kell a Magyarorszag teriiletén
val6 tartdzkoddsra jogositd okmanyt

Ovodai atvétel:

e Az o6vodai atvételrdl az dvoda vezetdje dont.

e A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly altal kotelezett gyermekét
kdteles beiratni.

e Az o6voda kdteles atvenni azt a gyermeket, aki a torvény szerint koteles 6vodaba jarni, ha
¢letvitelszeriien az dvoda a korzetében lakik, illetve a hatranyos helyzetd, illetve azt a
gyermeket, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvény alapjan

jogosult napkdzbeni ellatasra.

Megszunik az 6vodai elhelyezés, ha

e ha a sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjeldlt napon, (a
szilo koteles ezt a tényt irdsban az intézményvezetdvel k6zolni)

e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara,

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

Adatkezelés
e A gyermek személyi adatait az intézményvezetd, ¢és a gyermek csoportjaban dolgozo

ovodapedagdgusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfelelden.
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e A pedagdgusok a gyermek fejlodésérdl informaciot adnak a sziildnek, gondviselonek
korlatozas nélkiil, egyéb személynek csak az intézményvezetd engedélyével az

adatkezelés-tovabbitas torvényi szabalyainak betartasaval lehet.

e A szililének az intézményvezetohoz sziikséges fordulnia, amennyiben betekintést szeretne

nyerni azzal kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.

e A sziilonek az esetleges adatvaltozasokat a legrovidebb id6n beliil jelezniiik sziikséges

irasban az 6vodapedagogusoknak és az intézményvezetdnek.

2. A gyermekek érkezése, tavozasa

Acsteszér:

Az ovodai tevékenységek =zavartalan mikodése, a csoportok nyugalma, valamint
neveldmunkank eredményessége érdekében a gyerekeknek reggel 8.00 oraig kell
beérkezniiik az 6vodaba. Ezzel is szeretnénk biztositani, hogy a gyerekeknek elegendd

idejik legyen a szamukra legfontosabb tevékenységre, a jatékra.

A sziildk gyermekeiket a nyitvatartasi 1d0 alatt a napirendhez igazodva behozhatjak és
hazavihetik az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil:

e reggel 6.30 —8.00-ig,

e délben 12.45 - 13.00-ig,

e délutan 15.00-16.00-ig.

A gyermekek személyi és vagyonvédelme érdekében az 6vodai bejarati ajtot 8°0-tol 13% oraig,
valamint 13%-t81 15% 6raig zarva tartjuk. Az 6vodaba belépés ebben az idétartamban csengd

hasznalataval lehetséges.

Bakonyszombathely:

Minden nap 7°°-8%06raig fogadjuk a beérkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy a gyerekeket minden
nap, 8%-ig sziveskedjenek behozni az intézménybe. Ezutin gyermekeink védelme érdekében
az ovoda folyosdjanak ajtajat 15:00 oraig zarva tartjuk.

A gyerekek ebéd utani elvitelére 1240-12%0 kozott az 6vodaudvarrol van lehetdség, ahova a
gyerekeket mar feloltoztetve kisérik ki a dolgozok.

Az intézmény nyitasakor csak egy 6vodapedagogus van jelen, ezért mindkét csoport a kdzeépso-
nagycsoport /narancssarga/ csoportszobajaban gyiilekezik. A csoportok délutani napirendje

utan is egy 6vodapedagogus foglalkozik a gyerekekkel az intézmény zarasaig, vagyis 16%-ig.
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A gyermek elvitelekor minden esetben /f6leg az udvaron/, az 6vodapedagogusnak, illetve
dajkanak szélni kell. Ha a sziil6 eljott a gyermekéért és atvette 6t, de rovid ideig még az 6voda
terliletén tartozkodik tovabbiakban 6 felelds a gyermekért. A sziilokkel érkezd nagyobb
gyermek az 6voda udvari jatékait nem hasznalhatja! A gyermek védelmének, biztonsaganak
érdekében az utcai kisajtot minden esetben zarva tartjuk!

A gyerekek délutani, udvarrdl valo elvitelének szabdlya: a sziilo jelez a kapu eldtt, hogy
megérkezett a gyermekért, majd a fébejaraton keresztiil bemegy az 6ltozébe, ahova az
o6vodapedagdgus vagy dajka mar bekisérte a gyermeket. Innen tdvozhat a sziilé a gyermekkel
a fobejaraton keresztiil.

A fobejaraton kilépve a balesetek elkeriilése végett a sziil6k fogjak kézen gyermekeiket!

Mindkét feladatellatasi helyre vonatkozé szabalyok:

e Kérjiik, hogy gyermekeiket az 6voda bejarati ajtajan egyediil ne engedjék be és ki sem,
mert a feliigyelet nélkiil hagyott gyermekért felelésséget nem vallalunk.

e A gyermekeket csak sziild, vagy mas feln6tt hozhatja 6vodaba, kiskort gyermek nem
jogosult erre.

e Gyermekeiket minden esetben Kisérjék be az ovodaba, és adjak at az
ovodapedagoégusnak/ pedagogiai asszisztensnek/dajkanak, tavozaskor szintén az
ovodapedagogustol/ pedagogiai asszisztenstol/dajkatol kérjék ki.

e A gyermekeket az 6vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrol a sziil6 koteles az 6vodapedagdgusokat irdsban értesiteni.

e A sziil6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgus 18 €v alatti testvérrel,
vagy szamara idegen személlyel haza engedje a gyermeket. Az irdsos engedélyt a sziildnek
kell atadnia az 6vodapedagdgus részére. Az intézmény dolgozoja éltal kiadott gyermekert,
tovabbiakban a sziil6, vagy az altala megbizott személy a felelds.

o A sziilok valasa esetén a birésagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak
szerint koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hianyaban az intézmény koteles
mindkét sziilé szdmara a sziiléi jogokat biztositani. Felhivjuk tovabba az elvalt sziilok
figyelmét arra, hogy az dvoda teriilete nem lathatasi és kapcsolattartasi hely.

e A sziil6 nyitas el6tt nem hozhatja a gyermeket az intézménybe és délutan legkésébb 16.00
oraig koteles gyermekét elvinni az 6vodabol.

e Amennyiben a csaldd 6nhib4jan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérdl
a zaras idejéig gondoskodni, és az 6vond telefonalésa is sikertelen, az 6voda valamely

dolgozdja megprobalja elérni a csalddtagokat, ismerdsoket, esetleg személyes
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megkereséssel is. Amennyiben ez tObbszor is megismétlodik, az 6voda koteles a

Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét igénybe venni.

Az 6vodabdl vald tavozas kivanatos modja:

A gyermekek a jatékukat tegyék a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, a csoportban

tartozkodo felndttektdl, ne varakoztassak meg sziileiket. Ne szaladgaljanak vissza a csoportba,

mert az 6vodapedagogus/ pedagogiai asszisztensnek/dajkanak, teljes figyelmére van sziikség

ahhoz, hogy a még évodaban 1évd gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

3. A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok, hianyzasok igazolasa

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni! A

tdvolmaradas bejelentést legkésdbb a hidnyzas napjan reggel 8 oraig sziveskedjenek megtenni az

intézmény felé!

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha az o6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint
gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb 1dén beliil
értesiti a gyermek sziileit. Kérjiikk, hogy elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan
jelentsék be a pedagdgusoknak!

Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt 4116 gyermek az intézményt nem latogathatja!

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoladsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett
tavollét pontos iddszakat.

Az igazolast legkésébb a gyermek, betegségbdl visszatérésekor kell leadni az
ovodapedagogusnak, a gyermekkel egyiitt, és nem késobb! Ennek elmaradasa esetén
a pedagogus nem fogadhatja a gyermeket, a tobbi gyermek egészségének védelme
érdekében.

Hianyzas esetén a téritési dij fizetési kotelezettség alol a bejelentést koveté naptol

mentesiil a sziild 6vodas gyermeke utan.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast

igazoltnak kell tekinteni, ha
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e aszilo eldzetesen (a sziild irasbeli kérelmére) bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét
egyéb okok miatt nem viszi el az 6vodaba, és azt irasban eldre igazolja az intézményben
hasznalt formanyomtatvanyon,

e a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja (orvosi
igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek
egészséges, ¢€s latogathatja az intézményt).

e a gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje - a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetér6l és
illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti
o6vodads gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
vezetéje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gydmhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a

gyermekvédelmi szakszolgalatot.

4. A gyermekek, a tanulok kotelességei és jogai, a tankotelezettség

A gyermek kotelességei:

e intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, vagy balesetet
észlelt,

e hogy betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;ét,

e megdrizze, illetve az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat és

eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,
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hogy az 6voda valamennyi dolgozodja és Ovodastarsai emberi méltosagat €s jogait
tiszteletben tartsa.

A gyermek, a tanul6 személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani,
¢s védelmet kell szamara biztositani fizikai €s lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a
tanuld6 nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,

megaldzo blintetésnek vagy banasmaddnak.

A gyermeknek joga, hogy:

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak,

a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, 6vodai
¢letrendjét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsidgat és maganéletéhez vald jogat az o6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,

cselekvési szabadsagat nem korlatozzuk, de ennek a joganak érvényesitése soran nem
veszélyeztetheti sajat illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét,
viselkedésével nem akadalyozhatja a tobbi gyermek jogainak érvényesitését
adottsagainak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve az 6voda, vagy
a sziilei kozbenjarasaval — pedagogiai szakszolgalathoz segitségért forduljon.

A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi
helyzetétol fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatirozott esetekben kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, részesiiljon.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s ellatasban részesiiljon,

Tankoteles gyvermek A tankotelezettsée megkezdésének feltétele, hogy a gyvermek értelmi, lelki,

szocialis és testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢€letévét betolti, legkésobb

az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag

javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik

tankotelessé. A tankdtelezettség teljesitése a tanév els tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az

iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a jarasi hivatal a sziil6 kérelmére szakértdi

bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elott megkezdje

tankotelezettségének teljesitését.
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A tankotelezettség kezdetérdl

©)

O

O

az 6voda vezetdje,
ha a gyermek nem jart 6vodadba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat

alapjan a szakértdi bizottsag dont.

A beiskolazashoz az évoda kiallitja az Ovodai szakvéleményt, melyet vinni kell az iskolai

beiratkozasra.

5.

A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be a sziileik.

Az eredményes neveld-fejleszto tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek:

Valtocipo a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztosito

(nem papucs) labbeli).

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha, (rovidnadrag, p6ld, tornacipd).

Délutani pihenéshez, alvashoz pizsama, takar6, parna.

A gondozottsag biztositasahoz fésii fogkefe, pohar.

Egy-két valtds alsonemil és iddjarasnak megfeleld valtoruha. A gyermekek ruhazata,
felszerelése legyen ellatva a gyermek ovodai jelével.

Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalméaval megfeleld linnepléruha, amely
viseletérdl idében tajékoztatjuk a sziiloket.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, fejlesztd foglalkozas, stb.) az
érintett sziil6k az adott szakemberrel egyeztetik.

A sziil6k gyermekeik részére a ,,beszoktatds” ideje alatt személyes, alvast segitd targyat
behozhatnak, az 6vondkkel torténd egyeztetés utan.

Kedvenc jatékeszkoz csak bemutatasra hozhat6 be, ha mégis bevonjék a jatékba, akkor az
ovodai jatékeszk6zokhoz hasonldan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalodasuk esetén azonban az 6voda feleldsséget €s kartéritést nem vallal.

A gyermekek az 6vodaba semmiféle testi épséget veszélyeztetd targyat nem hozhatnak.
Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat, rollereket, szankot a kijelolt
helyen lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongéalddasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt feleldsség és kartérités nem terheli.

A testapolashoz sziikséges torolkdzot, az ovoda biztositja, és a tisztantartasardl is

gondoskodik.
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6. Nevelomunka
326/2013. (VIII.30.) Korm. rendelet 33/B. § (5): Ha az ovoda reggel 8.00 ora elott vagy a delutani
idoszakban nem fejleszto, iskola-elokészito vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast
szervez, ezen idoszakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktato munkat kozvetleniil segito

munkakérben foglalkoztatott személy is ellathatja.

Az oOvodai tanulasi folyamatok tevékenységek forméjaban, az oOvodapedagdgus altal
meghatarozott szervezeti keretek kozott zajlanak. Az 6voda ezeket a foglalkozasokat a délelotti
idszakban, altaldban 8°°-12%-ig szervezi meg.
Az 6vonét neveld munkajanak végzése kozben zavarni nem szabad!
Az 6vono és a sziilok kozotti kapcesolattartasnak valtozatos formai valésulnak meg:

e (saladlatogatasok

e Sziildi értekezletek

o Egyéni beszélgetések

e Rendezvények

e Telefonos beszélgetés

e FElektronikus iizenet

o Frtesiték
A gyermek személyiségfejlodéseérdl, értelmi, szocialis érettségérdl, pedagdgiai, pszichologiai
targyu informaciokrol felvilagositast csak az 6vodapedagdgus adhat, kérjiik a sziiloket, hogy ilyen

jellegti kérdéseikkel mindig dket keressék.

A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai

Az 6voda, az 6vodapedagogusok az 6vodas gyermekek fejlddését az 6vodaba 1épéstdl az iskolaba
Iépésig folyamatosan nyomon koveti, és a gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan
tajékoztatja. A gyermek fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat nyujt a sziilének.

A jogszabaly értelmében az dvoda sziikség szerint, de legaldbb félévenként rogziti a gyermek
értelmi, beszéd-, hallds-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét, mutatoit €s a gyermek fejlédését
szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat [20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 63.
§ (1), (4)]. Ez a gyermekek differencialt, egyéni fejlesztésén tul egyrészt arra szolgal, hogy ha az
ovoda stulyosabb lemaradast tapasztal a gyermeknél, igy az 6vodai évek barmelyikében soron
kiviil kiils6, specialis vizsgalatot kérhet (szakszolgalat, szakértdi bizottsagok), masrészt, hogy a

tankoteles kort elérd gyermekek esetében a sziild felelds dontést tudjon hozni a beiskolazast
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illetden.

Nkt. 45. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdodik. A
szll6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben vehet részt. Az eljaras ligyintézési hatarideje 6tven nap. A sziilo kérelme
alatdmasztasdra kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmaszté Ovodai
dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag
rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allé hatarido elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

A koznevelési torvény 94.§ (4g) bekezdésében foglaltak szerint a kormany fogja kijeldlni azt a
hivatali szervet, amely az 6vodai foglalkozasok aléli mentesitéssel, illetdleg a tankdtelezettség

kezdetének egy évvel torténd elhalasztasaval kapcsolatos dontéseket meghozhatja.

7. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Alapelvként rogzitjiikk, hogy csak azt a viselkedést/cselekvést jutalmazzuk, amit meg szeretnénk
erésiteni. A jutalmazds a gyermekek pszichikus érettségének, az ¢letkori sajatossdgainak
figyelembevételével torténik 6vodankban.

A szokas- szabalyrendszer betartasat, a pozitiv viselkedést szdbeli dicsérettel, simogatéassal,
kedves gesztusokkal, dleléssel, kozos jatékkal, példaként kiemeléssel, aprobb megbizatasok
adasaval — melyet a gyermek jutalomnak él meg — valamint a csoportszokasok szerinti pozitiv
megerdsitéssel jutalmazzuk. Fontosnak tartjuk tovabba, hogy a jutalmazéasban a fokozatossag
elvét kovessiik. A gyermeknek minden esetben tisztaban kell lennie azzal, hogy mely cselekvés,
viselkedés kovetkezményeként jutalmazzuk meg. A jutalmazas 6vodaskort gyermek esetében

kozvetleniil kell, hogy kovesse a megerdsiteni kivant cselekvést/viselkedést.

8. A gyermekek fegyelmezésének elvei és formai
Valljuk a pozitiv példa kiemelésének erejét, a megerdsitett viselkedési minta kovetését.
Alapelvként rogzitjiik, hogy a helytelen viselkedést - és/cselekvésformat elsdsorban figyelem - és
jutalom megvonassal biintetjiilk. Mindazokban a szitudcidkban, a mikor a gyermek sajat és/vagy
tarsai  testi épségét vagy nyugalmat veszélyezteti, megprobaljuk tettei lehetséges
kovetkezményeire felhivni a figyelmét, elmagyarazni a veszélyforrasokat, beszélgetéssel,
meggy0dzéssel belatasra ravezetni. A figyelmeztetés hatastalansdga esetén, az akkori

jatéktevékenység par percre torténd felfiiggesztését, szemlélddés felajanlasat, a kozos jatékbol
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vald kivonast alkalmazzuk, majd mas tevékenység fel¢ iranyitjuk a figyelmét. A szilod

egylittmikodését, segitségét kérjlik a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

NKkt. 46. § (2) A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és

védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanuldo nem

vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek

vagy banasmaddnak.

9.

Sziilok az ovodaban

A szl joga. hogy:

megismerje a nevelési intézmény Pedagodgiai Programjat, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, Hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

kezdeményezze sziiléi szervezet, 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziildi
képviselok megvalasztisdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet a pedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstl szamitott tizendt napon belill az legkésébb a
tizenotodik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

személyesen vagy képvisel6i utjdn részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

A szil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgélat

intézményét.

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani.

A szilo kotelessége, hogy:

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbad megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, valamint hogy

figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,
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e harom éves kortdl biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba o6t
éves kortol tankotelezettségének teljesitését,

e tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdésagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk. A pedagodgus, valamint a neveldi-oktatdoi munkat segiték a
gyerekekkel 0Osszefiiggd tevékenységiik soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

o A sziild gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zO0désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat dvodat.

o A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
vald részvételét, ha a tanuloval foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére, a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziil6
nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

e Az dvoda tisztasaganak megtartdsa érdekében a csoportszobakban valtocipét hasznaljon

(pl.: beszoktatas).

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban, téritési dijak befizetésének rendje

e Az 6voda a HACCP, vagyis ¢€lelmiszerbiztonsagi eldirasoknak kell, hogy megfeleljen,
ezért kérjiik, hogy otthon siitott siiteményeket, egyéb ételt ne hozzanak be az 6vodaba.

e A gyermekek sziiletésnapjara, linnepekre kizarolag elére csomagolt, zart, boltban vasarolt
stiteményt hozzanak be, minden esetben szamlat (mindségi tanusitvanyt) sziikséges hozni.

e Keriiljék a talzott cukorka és cukros liditok fogyasztasat!

e Kérjik, hogy az o6voda teriiletén ne kindljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel. Az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi gyermek eltt nem
etikus, a finom falatokat az 6vodan kiviil adjak at gyermekeiknek.

o Elelmiszer az 6ltoz3szekrényekben nem tarolhato.

e A téritési dijat havonta készpénzben kell befizetni.

e Befizetés idopontja: minden honap 8-15-ig.

e Amikor a gyermek beteg vagy egyéb ok miatt hidnyzik a sziilének abban az esetben is
gondoskodnia kell a téritési dij megfeleld id6ben torténd befizetésrol.

o Kérjiik a téritési dijak pontos, hataridore torténd befizetését!

e Bakonyszombathelyen az étkezési dijak rendezését az Onkormanyzat Gazdalkodasi
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munkatarsa végzi. Elsdsorban a téritési dij utalassal torténd rendezését részesitik eldnyben,
ha ez nem lehetséges, akkor minden honap 10-e utan, 10-15 6ra kozotti idészakban van

lehetdség a fizetésre. A téritési dijjal kapcsolatos észrevételeket itt lehet megbeszélni.

Kedvezményes (ingyenes) étkezés illeti meg:

e rendszeres gyermekvédelmi tdAmogatasban részesiild
e atartdsan beteg gyermeket neveld

e aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladokat

akinek a csalddjaban olyan gyermek van, aki tartésan beteg vagy fogyatékkal él.

akinek a csaladjaban az egy fore jut6 jovedelem nem haladja meg a nettd6 minimalbér 130
széazalékat.
A téritési dijkedvezmény megallapitasara a mindenkor hatalyban 1év6 jogszabalyok az iranyadok.

A kedvezményes étkezés az igazolasok bemutatdsa, nyilatkozatok megtétele ellenében biztositott.

11. A gyermekekre vonatkozo 6vo-védo intézkedések

Ezeket az intézkedéseket a gyermekeknek az 6vodaban tartdzkodasuk idején be kell tartaniuk!

A gyermek felnétt feliigyelet nélkiil az 6voda teriiletén nem tartdzkodhat.

Az 6vodas gyermekekkel az egészségiik ¢és testi épségiik védelmére vonatkoz6 eldirasokat, a

tevékenységeikkel egyiitt jaro6 veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhatdé magatartdsformat az

ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok,

1 gyermek érkezésekor, udvarra menetel el6tt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek

megfeleléen ismertetjiik. A pedagdgusok ¢és a szilok kozos feladata, hogy mindent

megtegyenek a gyermekbalesetek elkeriilésének érdekében. Kérjilk a sziiloket, hogy
gyermekeikkel Ok is tartassdk be az erre vonatkozo6 szabalyokat!

e A testi épséget veszélyeztetd targyak behozatala (sziro-vagd eszkozok, tlizgyujtasra
alkalmas eszk6zok) TILOS! Ne hozzanak tovabba pénzt, és mas értéktargyakat, mert
azokért feleldsséget nem vallalunk.

e A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy a gyerekek ne viseljenek €kszert, vagy
olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzetet teremthet. Ha fiilbevalot,
szemiiveget viselnek a gyermekek, azok épségéért, allapotaért nem tudunk feleldsséget
vallalni.

e Az dvoda teriiletére kutyat még széjkosarral sem lehet behozni.
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o Kérjiik, hogy a balesetek elkeriilésének érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak. Csak addig tartozkodjanak az 6vodéaban,
amig a gyermekkel egylitt elkdszonnek az 6vondtol. A sziild megérkezése utan — de még
az Ovodaban — a sziilé felelds a gyermeke testi épségéért. Ugyanez vonatkozik a
testvérekre is, a szabalyok betartasa rajuk nézve is kotelezod, a sziild jelenlétében is.

e Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriaddo tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény teriiletét.

e Az intézmény dolgozoira vonatkozo védo-ovo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

o Kérjiik a sziildket, hogy lakcimiik, telefonszamuk valtozasat minél hamarabb jelentsék
be az 6vodapedagdgusoknak, hogy az esetleges baleset esetén haladéktalanul értesiteni
tudjuk Ondket.

e Baleset esetén Onodkkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.

e Az ¢pliletben és az épiileten kiviil 6t méteres korzetben dohanyozni, szeszes italt

fogyasztani tilos!

12. Egyéb, az intézmény biztonsagara vonatkozo szabalyok

Az 6vodai és személyes vagyontargyak €s biztonsag védelmében idegenek csak a vezetdvel, valo
megbeszélés idején tartdzkodhat az 6vodaban. Feliigyelet nélkiil idegen nem tartézkodhat az
intézményben.

Az 6voda vezetdje, személyesen engedélyezheti az 6vodaban allanddéan nem dolgozdk szdmara,
az 6voda épliletében valo tartdzkodas lehetdseget.

Az 6vodaban munkalatokat csak vezetdi engedéllyel és a vezetdvel tortént egyeztetés szerint lehet
folytatni. Az intézményben tartozkodokra a hazirend és az SZMSZ egyarant vonatkozik.

Bomba ¢és tlizriado esetén az 6vodaban tartdzkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az épiiletet.

13. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel
Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsadgra, és Oszinteségre. Kérjiik, hogy barmilyen problémat,
sérelmet, konfliktust, vagy javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil besz¢€ljék meg a csoportos
ovondvel, majd sziikség szerint az intézményvezetdvel, és veliik kdzosen probaljak megoldani a
problémat. Amennyiben a megoldas a sziild szamdara nem kielégitd, ugy az intézmény

fenntartdjahoz fordulhat jogorvoslatért. A sziiloknek lehetdségiik van ra, hogy az 6vodaban folyo
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pedagodgiai munka kialakitasdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast. Az dvodaban aktiv Sziiléi Szervezet miikodik.

Az egylittm(kodést segitd forumok:

o sziil6i értekezletek (legalabb évente kétszer)
e ecsetmegbeszélések — igény szerint
o koz0s rendezvények
e az ovodapedagdgusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszelés, problémafeltard, elemzo
segitségadas
e agyermekek évi egy-két alkalommal torténd értékelésének — fejlddési napldo megbeszelése
(erdsségek, gyengeségek, fejlesztend? teriiletek)
Kérjiik Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg magéanjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagogusok figyelmét munka kozben hosszabb idore ne vonjak el a gyermekcsoportrol,
mert ez zavarhatja a nevelés folyamatat, esetleg a figyelem hianyabdl fakadoan baleset torténhet.
Gyermekiikkel kapcsolatos informéciot, csak a sajat Ovodapedagodgusaiktol, vagy az
intézményvezetotol kérjenek. Az ovodapedagdgusokat, dajkakat is titoktartdsi kotelezettség
terheli a gyermekekkel és csalddjukkal kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot

illetden, amelyrdl hivatdsanak soran szerzett tudomast.

14. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa
Az intézménybe jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressek €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, kiillonbozdségét, tudjak kifejezni magukat, legyenek
képesek alkalmazkodni is.
Az esetleges konfliktusokat a kommunikaci6 utjan, pozitiv felntt minta alapjan oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerességének érdekében keérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben (pl. ne tegyenek a gyerek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok

gyermekére, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre, ne biztassak gyermekiiket tettlegességre).

15. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje
Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az dvodaba felvett
gyermekek hasznalhatjdk. A csoportszobdkban sziilok, vendégek, hozzatartozok csak kizarolag
az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. tinnepélyek, értekezletek stb.)
A gyermekmosdoban, WC-ben csak ovodas gyermek és ovodai dolgozé tartéozkodhat,
higiéniai okokbol, ANTSZ elvarasnak megfeleléen.

Idegenek az 6voda épiiletében kiséret nélkiil nem tartdzkodhatnak!
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Az 6voda helyiségeit mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
ovodavezetd, valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasaganak
fenntartasa, a berendezési targyak épségének megorzése az dvodai dolgozok, sziildk és gyermekek

szamara egyarant kotelezettség €s elvaras.

16. A hazirend nyilvanossaga
A hazirend egy példanyat minden sziil6 megkapja az 6vodai beiratkozas alkalmaval, mely tényt
alairasaval hitelesiti.
Minden nevelési év elso sziildi értekezletén tajékoztatot tartunk.
Egy-egy példany elektronikusan és nyomtatott formaban megtalalhatod a gyermek csoportokban,

az intézményvezetd irodajaban.

17. Zaro rendelkezések
A hazirend hatdlya kiterjed az 6vodéba jard gyermekekre, sziileikre, hozzatartozoikra és az
intézmény valamennyi dolgozdjara. Hatalyossaga az &vodai benntartézkodasra, illetve a

Pedagogiai Program megvalosulasat segitd kiilsd programok helyszinére is vonatkozik.

18. A hazirend iddbeli hatalya:
A gyermekek ¢és sziileik vonatkozdsaban az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor
keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart kiterjed a teljes nevelési évre.
Az Ovoda és a csalad egyiittmiikodése, a nyugodt légkor biztositasa, az 6voda nevelési
feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges a hazirend szabalyainak betartasa az

intézménnyel jogviszonyban allo minden személynek.

Hatalyba 1épése: 2023. aprilis 1.

Ervényessége: a kihirdetéstdl hatarozatlan ideig, illetve visszavonasig.

Feliilvizsgalata: évente, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen

Moédositas: amennyiben a feliilvizsgalat sziikségessé teszi, valamint jogszabalyvaltozas
kovetkeztében, tovabba sziildi vagy pedagdgusi javaslatra.

A feliilvizsgalat elvégzéséért az 6vodavezetd felelds. Modositast kovetden el kell fogadtatni a
neveldtestiilettel, és véleményeztetni kell a sziiléi szervezettel, valamint ha a szabalyozasbol
eredden a fenntartora tobbletkitelezettség harul, akkor be kell nyUjtani jovahagyasra a

fenntartonak is. A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.
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